Staatliches Schulamt für den Hochtaunuskreis und den Wetteraukreis 
Antrag für einen befristeten TV-H-Vertrag – Fassung Feb. 2021

PLM: 


|_| Neuer Vertrag 	für den ersten Vertrag im Schuljahr (auch wenn im vorherigen Schuljahr bereits ein Beschäftigungsverhältnis bestand)

|_| Änderungsvertrag 	wenn im laufenden Schuljahr ein Anschlussvertrag zur Verlängerung abgeschlossen ODER die Stundenzahl geändert werden soll
Zutreffendes bitte ankreuzen!


1. Umfang, Zeitraum, Beschäftigungsort für den befristeten Vertrag:

Umfang:  Stelle oder  Stunden

Zeitraum: vom  bis 


	
	
	

	Schule
	Ort
	Schulform

	
	
	


· Bei kooperativer Gesamtschule: In welchem Zweig erfolgt der Einsatz?	
· Bei IGS: In welchen Jahrgangsstufen erfolgt der Einsatz?			


2. Wer soll zur Vertretung befristet beschäftigt werden: 

	
	
	
	

	Name
	Vorname
	geb. am	
	Personalnummer


	
	
	
	Schwerbehinderung:
|_| ja  |_| nein

	Straße
	Wohnort
	Tel.
	



[bookmark: Kontrollkästchen1][bookmark: Kontrollkästchen2]Lehramt: |_| ja |_| nein. 	Wenn ja, Lehramt für: 

Einsatz der Vertretungskraft in dem Fach / den Fächern:



3. Wer soll vertreten werden:

ACHTUNG: Wenn die Fächer der vertretenen Lehrkräfte/Lehrkraft mit den Fächern der Vertretungskraft nicht deckungsgleich sind, muss auf dem dritten Blatt die Vertretungskette für jede Stunde dargestellt werden!

a.) Vertretung der Lehrkraft:  
	
	
	
	
	

	Name
	Vorname
	Std.-Umfang in Std.
	unterrichtet die Fächer
	Personalnr.


	Ausfall wegen 
	von	 bis	



b.) Vertretung der Lehrkraft:  
	
	
	
	
	

	Name
	Vorname
	Std.-Umfang in Std.
	unterrichtet die Fächer
	Personalnr.


	Ausfall wegen 
	von	 bis	


c.) Vertretung der Lehrkraft:  
	
	
	
	
	

	Name
	Vorname
	Std.-Umfang in Std.
	unterrichtet die Fächer
	Personalnr.


	Ausfall wegen 
	von	 bis	



d.) Vertretung der Lehrkraft:  
	
	
	
	
	

	Name
	Vorname
	Std.-Umfang in Std.
	unterrichtet die Fächer
	Personalnr.


	Ausfall wegen 
	von	 bis	



[bookmark: Kontrollkästchen10]4. Ausnahmsweise sachgrundlose Befristung (ohne Vertretung):  |_| 
 Nur möglich, wenn zum Land Hessen noch nie ein befristetes oder unbefristetes Arbeitsverhältnis bestanden hat und wenn der befristete Arbeitsvertrag mindestens 6 Monate Laufzeit vorsieht.

5. Zustimmungen:

|_|	Die Personalunterlagen der Bewerberin / des Bewerbers liegen als Anlage bei.
|_|	Die Personalratszustimmung zur Beschäftigung
|_| liegt bei.

|_| wird von der Schule nachgereicht (Ohne Zustimmung kann kein Vertrag erstellt werden.).
|_|	Die Personalratszustimmung zur Stufenzuordnung wird von der Schule nachgereicht. 
6. Masernschutz-Status:
Die Dokumentation des Impfschutzes nach dem Masernschutzgesetz
|_|   liegt bei.
|_|   wird von der Schule umgehend nachgereicht. (Ohne die Dokumentation des Masernschutz-Status kann kein Vertrag erstellt werden.)

7. Soweit erforderlich - Vertretungskette: 
Anleitung: Eine Vertretungskette zwischen ausgefallener Lehrkraft und Vertretungskraft ist z.B. wie folgt darzulegen: 
Frau Müller fällt am Gymnasium mit E, Spo wegen Elternzeit aus. Die E- und Spo-Stunden übernehmen Herr Schmidt mit E, M und Frau Mayer mit Spo, M. Die M-Stunden, die Herr Schmidt und Frau Mayer wegen des verstärkten Einsatzes in E, Spo nicht geben, werden sodann vertreten von einer befristet eingestellten Vertretungskraft, einem Diplom-Mathematiker, der in M eingesetzt wird. 
Die Vertretungskette muss jede einzelne Stunde, die von der Vertretungskraft erbracht werden soll, berücksichtigen!


,   	
Ort, Datum	Unterschrift Schulleiter(in)	


N U R   V O M   S T A A T L I C H E N   S C H U L A M T   A U S Z U F Ü L L E N :


Vorschlag Entgeltgruppe:  Vorschlag Stufe: 


			
Schulamtsdirektor/in	Frauen- und Gleichstellungsbeauftragte



	
Amtsleitung



	
Juristen

Ggf: vorgenommene Einstufung: Entgeltgruppe: , Stufe: 
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